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一、嶺東科技大學設計學院（以下簡稱本院），依據「嶺東科技大學學生校外實習要點」訂

定本院實習要點（以下簡稱本要點）。 

二、本院為確保轄下各系學生實習成效，應成立「嶺東科技大學設計學院學生校外實習委員

會」，其設置要點另訂之。 

三、為推動學生校外實習工作，本院轄下各系應依據本要點自訂實習相關辦法並成立系「學

生校外實習委員會」，委員會置主任委員一人，由各系主管兼任之，並設置召集委員一人

及委員若干人，由各系相關教師與校外代表擔任。委員會依實際需求召開，其任務如下： 

（一） 訂定學生校外實習成績評分表、實習出勤狀況統計表、實習機構評估表（視需要

另提供學生海外實習外語能力及專業能力評估表）等相關表件，經系務會議通過

後，提報本院學生校外實習委員會審核。 

（二） 討論及瞭解學生校外實習狀況，以利學校教學與企業實習的配合。 

（三） 處理學生校外實習與生活管理之紛爭事宜。 

（四） 研議其他有關實習合作事項。 

四、本院轄下各系學生應自行選擇，符合該系專業相關性質或系審議通過公告之實習機構

（包含政府機關、法人及公民營等營運中之事業機構），檢附相關營業項目之證明向該

系提出實習申請。 

五、 為保障學生與實習廠商雙方之權利與義務，審核通過之廠商名單，統一由學校製作正式

校外實習合約書，並經由學校與廠商等雙方用印後，各執乙份為憑；完成合約簽訂後，

學生才可至廠商實習，如未簽約，實習無效。 

六、 本院轄下各系學生校外實習業務，由本院專業實習暨證照培訓中心督導，由各系承辦人

與輔導教師負責推動，實習業務承辦人及實習輔導老師由各系主任指定該系一人擔任之，

相關任務請依據「嶺東科技大學學生校外實習要點」第六條及各系實際需要訂定之。 

七、 實習課程之開設原則： 

（一） 各系訂定之每學分實習時數，1學分80小時，實習學分數由各系依其專業屬性自訂。 

（二） 日四技各系於畢業前累計實習時數達160小時為原則(包括定期返校之座談會或研

習活動等)，取得專業實習課程2學分。 

（三） 學生校外實習課程期間，除依定期返校之座談會或研習活動外，應配合實習機構



運作時間進行實習。 

八、實習機構應協助學生投保意外團體保險，如若有工作津貼須投保勞工相關保險。 

九、實習學分認列之原則： 

（一） 校外實習選修課程為選修學分，實習成績由廠商與各系老師共同評定。 

（二） 校外實習選修課程成績評量標準及評定方式，由各系訂定。 

（三） 完成實習後務必在規定期限內，齊備實習相關證明文件，交予指導老師評閱。 

十、 各系須要求學生遵守實習機構相關規範並注意工作安全。督促學生保持聯繫溝通，協

助學生解決在工作及生活上的相關問題。學生實習期間表現優良，經實習單位及系輔

導老師敘明事實，得報請學校酌予獎勵。 

十一、 學生實習期間不得自行更換實習單位，但因個人因素或實習單位不適應等任何造成

中止實習的問題，實習學生須即通報該系輔導老師，依循管道尋求該系協助解決辦

法。 

十二、 為避免實習期間遭遇不可抗拒因素(如天災或疫情等)，導致無法完成實習，或經各系

實習委員會決議因故執行困難者，各系應於實習前制訂相關配套方案(含替代選修課

程)，作為認列學分之彈性因應措施。 

十三、 本要點經院務會議通過，陳請校長核定後公告實施，修正時亦同。 

 


